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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1 Настоящая документированная процедура устанавливает порядок проведения работ по сертификации продукции на соответствие требованиям технических регламентов Кыргызской Республики, постановления Кабинет  Министров Кыргызской Республики № 267 от 20.05.2022 г, в том числе по продлению срока действия, приостановке или отмене действия сертификата соответствия, инспекционному контролю за сертифицированной продукцией) в органе по сертификации ОсОО «Строй Тест» (далее ОС).

1.2 Настоящий порядок применяется персоналом ОС, который участвует в проведении работ по подтверждению соответствия продукции по требованиям законодательства и НПА КР.

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
В настоящем документе использованы ссылки на следующие нормативные документы:

 « О некоторых вопросах в сфере оценки соответствия », утвержденное постановлением Кабинет Министров КР № 267 от 20.05.2022 г 

	ГОСТ Р ИСО 9001:2015
	Системы менеджмента качества. Требования 

	ГОСТ ISO/IEC 17000-2012
	Оценка соответствия. Словарь и общие принципы.

	ГОСТ ИСО/МЭК 17025-2009


	Общие требования к компетентности испытательных и калибровочных лабораторий

	ГОСТ ISO/IEC 17065-2013
	Требования к органам по сертификации продукции, процессов и услуг

	ГОСТ 31814-2012
	Оценка соответствия. Общие правила отбора образцов для испытаний продукции при подтверждении соответствия

	ГОСТ 31815-2012 

ДП-ОС-01
	Оценка соответствия. Порядок проведения инспекционного контроля в процедурах сертификации

Порядок сертификации продукции на соответствие требованиям ТР ТС/ЕАЭС

	ДП-ОС-10
	Управление конфиденциальной информацией

	ДП-ОС-12
	Управление закупками

	ДП-ОС-13
	Управление договорами (контрактами)

	РИ-ОС-01 
	Управление бланками строгой отчетности


Ф ДП-ОС-15/К            Форма Акта осмотра продукции

Ф ДП-ОС-15/П            Форма Акта инспекционного контроля

Ф ДП-ОС-01/В            Форма Плана действий по оцениванию
Ф ДП-ОС-01/Г             Форма Уведомления по заявке 

Ф ДП-ОС-01/Д            Форма анализа Заявки на сертификацию продукции
Ф ДП-ОС-01/К
            Форма Акта анализа состояния производства

Ф ДП-ОС-01/Л           Форма анализа данных
Ф ДП-ОС-01/М          Форма решения о выдаче/об отказе в выдаче сертификата соответствия 

Ф ДП-ОС-01/Р            Форма решения о подтверждении действия сертификата соответствия 

Ф ДП-ОС-01/С           Форма решения о приостановлении действия сертификата соответствия 
Ф ДП-ОС-01/Т           Форма решения о возобновлении действия сертификата соответствия 

Ф ДП-ОС-01/У           Форма решения об отмене действия сертификата соответствия 

Ф ДП-ОС-01/Ц           Форма Направления на испытания
П р и м е ч а н и е – При использовании настоящей процедуры целесообразно проверить действие ссылочных нормативных документов. Если ссылочный документ заменен (изменен), то при использовании настоящей процедуры следует руководствоваться замененным (измененным) документом. Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.

3 ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ  

В настоящей документированной процедуре применяются определения и термины в соответствии с ГОСТ ISO/IEC 17000, ГОСТ ISO/IEC 17065, постановлением Кабинет Министров КР № 267 от 20.05.2022 г ( пКМ КР  № 267 ), а также следующие сокращения:

ОС – орган по сертификации продукции ОсОО «Строй Тест»;
КЦА –Стройский центр аккредитации;
ИЛ (ИЦ) – испытательная лаборатория (испытательный центр);
НПА – нормативный правовой акт 
пКМ КР- постановление Кабинет Министров Кыргызской Республики  

4 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Ответственность за обеспечение соблюдения требований настоящего документа несет руководитель ОС. 

Ответственность за реализацию требований настоящего документа несут эксперты/эксперты-аудиторы (далее – эксперты) ОС, назначенные для проведения конкретных этапов сертификации. 

При проведении сертификации ОС применяет схемы по выбору заявителя, установленные пКМ КР  № 267 и техническими регламентами КР на конкретные виды продукции.

Сертификация продукции осуществляется на соответствие требованиям конкретных ТР КР, документов по стандартизации, включенных в Перечень продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР, и область аккредитации ОС. 

В соответствии с утвержденной КЦА областью аккредитации ОС испытания продукции, с целью её сертификации, проводятся на условиях субподряда аккредитованными на соответствие ГОСТ ИСО/МЭК 17025 испытательными лабораториями. 

Порядок взаимодействия с субподрядными лабораториями установлен ДП-ОС-12 и ДП-ОС-13.

5 ПОРЯДОК СЕРТИФИКАЦИИ ПРОДУКЦИИ 
5.1 Перечень продукции, подлежащей сертификации, а также применяемые схемы сертификации, устанавливаются ТР КР на продукцию. В соответствии с утвержденной областью аккредитации ОС проводит сертификацию продукции по схемам, установленным пКМ КР  № 267 и приведённым в приложении А.
Применение схем обязательной сертификации приведено в приложении Б.
5.2 В ОС предусмотрена следующая последовательность проведения работ по сертификации продукции:

- подача заявки в ОС;

- рассмотрение и анализ Заявки и представленных вместе с ней документов и принятие решения по Заявке;

- принятие и направление заявителю Уведомления по заявке, оформленного ОС по результатам рассмотрения заявки;

- заключение договора между заявителем и ОС на проведение работ по сертификации продукции;

- осуществление работ по сертификации. 

5.3 В зависимости от схемы сертификации это может быть:

- проведение отбора образцов (проб) заявленной продукции экспертами ОС и направление их в аккредитованные лаборатории/центры для сертификационных испытаний;

- проведение сертификационных испытаний образцов заявленной продукции аккредитованными ИЛ (ИЦ);

- проведение анализа состояния производства продукции экспертами ОС или оценка системы менеджмента качества организации-заявителя аккредитованным органом по сертификации систем менеджмента;

- анализ данных, связанных с оцениванием;

- принятие решения по сертификации;

- оформление, регистрация сертификата соответствия в Реестре выданных сертификатов соответствия, выдача его заявителю;

- проведение инспекционного контроля стабильности сертифицированных характеристик продукции (если это предусмотрено схемой сертификации);

- передача пакета документов по проведенной сертификации продукции на хранение в ОС до окончания срока действия сертификата соответствия. 
5.4 Подача и рассмотрение заявки, заключение договора

5.4.1 Для проведения подтверждения соответствия Заявитель направляет в ОС Заявку установленной формы (Приложение И). В разделе "Дополнительные сведения" Заявки должна быть указана информация об объемах представляемой для сертификации партии продукции или об объемах производимой (или ввозимой) продукции на основании заключенных контрактов. Вся информация об объемах продукции дается в натуральном выражении.

К заявке Заявитель прилагает: 

- эксплуатационные документы и/или краткие технические характеристики;

- контракт (договор на поставку), инвойс и/или другую товаросопроводительную документацию (при сертификации партии продукции или единичного изделия);

- другие документы и сведения, установленные ТР КР на конкретный вид продукции и подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям. 

При намерении сертифицировать продукцию по схемам, предусматривающим наличие сертифицированной системы менеджмента качества, в состав документации в обязательном порядке включается сертификат на систему менеджмента качества (копия сертификата), выданный органом по сертификации систем менеджмента, подтверждающий соответствие системы менеджмента требованиям, определенным в техническом регламенте.

Представленные документы на продукцию иностранного производства представляются с переводом на русский язык и государственный язык, заверенный в установленном порядке.

Также Заявитель может предоставить результаты оценивания продукции (сертификаты соответствия, протоколы испытаний, декларации, заключения и т.п.), проведенной до подачи заявки на сертификацию. Решение о признании представленных документов принимается руководителем ОС только после убеждения в том, что организация, проводившая оценивание и выдавшая представленные документы, удовлетворяет требованиям, установленным схемой сертификации и критериям оценки ИЛ (см. п.6.3 ДП-ОС-12).
5.4.2 Регистрацию заявки осуществляет специалист ОС, назначенный Матрицей ответственности. 
Регистрация заявки осуществляется в журнале по форме Ф ДП-ОС-15/К-1. После регистрации Заявка с прилагаемыми документами передается на рассмотрение руководителю ОС.

5.4.3 Руководитель ОС в течение 1 рабочего дня со дня регистрации Заявки проводит анализ Заявки и прилагаемых документов по форме Ф ДП-ОС-01/Д, в том числе проверяет правильность заполнения Заявки и выбора заявителем схемы сертификации, определяет достаточность представленной информации для проведения процесса сертификации, требуемую область сертификации, удостоверяется в наличии у ОС ресурсов для выполнения Заявки. При необходимости к данному процессу привлекаются эксперты по направлениям деятельности (видам продукции).

ОС отказывается от проведения работ по сертификации, если он не является компетентным (продукция не входит в область аккредитации ОС, отсутствуют соответствующие эксперты и т.п.) или не имеет возможности проведения необходимых действий по подтверждению соответствия. В этом случае Заявителю направляется письмо с обоснованием причин отказа.  

5.4.4 При положительных результатах анализа Заявки:

- руководитель ОС назначает эксперта для проведения работ по сертификации;
- ОС направляет Заявителю Уведомление по заявке (приложение Г процедуры ДП-ОС-01);

- ОС разрабатывается проект Договора по формам приложений И и К процедуры ДП-ОС-13, рассчитывается стоимость услуг ОС на основании утвержденного директором ОсОО «Прейскуранта цен».

Одновременно с анализом Заявки руководителем ОС разрабатывается и утверждается План действий по форме Ф ДП-ОС-01/В, с целью определения всех необходимых мероприятий и назначения экспертов для выполнения каждой задачи по оцениванию.

Для проведения оценивания привлекаются эксперты по подтверждению соответствия заявленного вида однородной продукции, для анализа данных – эксперт по подтверждению соответствия заявленного вида однородной продукции, не принимавший участия в оценивании.

Порядок управления договорами и типовые формы договоров установлены ДП-ОС-13.

Проект Договора вместе с Уведомлением по заявке направляется Заявителю.

5.4.5 При отрицательных результатах анализа Заявки и документов Заявителю сообщается о том, что необходимо представить к Заявке или исправить в ней, либо направляется письмо с обоснованием причин отказа.   
Отказ в принятии заявки не препятствует повторному обращению с ней в ОС после устранения Заявителем несоответствий, явившихся причиной для отказа. 

5.4.6 В случае согласия с условиями проведения работ по сертификации Заявитель направляет один экземпляр подписанного им договора с копией платежного поручения в ОС.

5.5 Осмотр и проведение отбора образцов

5.5.1 Отбор, маркировку, пломбирование образцов продукции для испытаний (при наличии установленного требования) осуществляет эксперт, назначенный руководителем ОС в присутствии представителя Заявителя в соответствии с требованиями НД, установленных областью аккредитации ОС. 

5.5.2 Одновременно с отбором образцов проводится осмотр заявленной на сертификацию продукции с целью установления тождественности представленной продукции идентификационным признакам, установленным соответствующими ТР КР/др. документами по стандартизации, установленными Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР.

В общем случае к идентификационным признакам относятся:

- наименование и местонахождение, товарный знак изготовителя;

- наименование и обозначение продукции (тип, марка, модель, артикул и пр.);

- технические характеристики и параметры;

- штриховой код;

- дата изготовления, срок годности (эксплуатации);

- обозначение НД, по которому изготовлена продукция;

- размер партии (при сертификации партий продукции);

- номинальное количество продукции в единице потребительской упаковки;

- вид упаковки, тары;

- иная информация, указанная на упаковке, в товаросопроводительных документах.

5.5.3 При проведении осмотра продукции также проверяются условия хранения. 

Акт осмотра продукции оформляется по форме Ф ДП-ОС-15/К. Осмотр и отбор образцов продукции для проведения испытаний производится экспертом ОС в течение одного дня после приема Заявки и оплаты работ по сертификации. 

5.5.5 Результаты проведенного отбора проб документируются в Акте отбора по форме приложения Е процедуры ДП-ОС-01. Акт отбора образцов оформляется в двух экземплярах: один экземпляр акта представляется заявителю, второй экземпляр хранится в ОС.
5.5.6 Доставку образцов продукции в аккредитованную испытательную лабораторию для проведения испытаний осуществляет курьер ОС либо Заявитель (по согласованию). Отобранные образцы продукции направляются в испытательную лабораторию по Направлению по форме Ф ДП-ОС-01/Ц. 
Направление оформляется в 2-х экземплярах (по оному для ОС и ИЛ), подписывается представителями ОС и ИЛ. В экземпляре ОС при передаче образцов курьером ОС или Заявителем конкретизируется, кем переданы образцы в ИЛ. 

Направление передаётся органу по сертификации.

Доставка образцов продукции осуществляется посредством автомобильного транспорта ОС или Заявителя, снабженного необходимыми условиями для предотвращения порчи отобранных образцов продукции (термосумки, ящики из гофрированного картона, деревянные ящики, контейнеры и т.д. – с учётом установленных требований).

За соблюдение условий транспортировки, сохранность упаковки образцов продукции и других процедур, влияющих на достоверность испытаний, несёт ОС.

5.6 Проведение испытаний 

5.6.1 Испытания образцов продукции для целей сертификации (когда это предусмотрено схемой сертификации) проводятся установленной/ыми в Сведениях о субподрядчиках аккредитованной/ыми испытательной/ыми лабораторией/ями (см. раздел 4) на соответствие требованиям ТР КР/др. документам по стандартизации, установленных Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР, которые отражены в документах по оцениванию (Уведомление по заявке, Акт отбора).

5.6.2 Аккредитованная испытательная лаборатория проводит испытания образцов продукции в согласованные с ОС сроки согласно установленному в ИЛ (ИЦ) порядку. Протоколы испытаний направляются в ОС и Заявителю независимо от результатов испытаний.

По окончании испытаний образцы (пробы) должны возвращаться заявителю, если в процессе испытаний они не израсходованы полностью.

При отрицательных результатах испытаний хотя бы по одному из показателей, испытания с целью сертификации продукции прекращаются (в случае если проведение корректирующих действий по устранению несоответствий, вызвавших отрицательные результаты испытаний, невозможно) либо приостанавливаются (в случае если проведение таких корректирующих действий возможно). 

В этом случае ОС готовит Заявителю письмо с обоснованием причин отказа от дальнейшего продолжения работ по сертификации продукции. 

Подготовку письма осуществляет назначенный для проведения работ эксперт, ответственность за принятие решения несет руководитель ОС.  

Возможность возобновления работ по сертификации и их объем определяется руководителем ОС в каждом конкретном случае. 

5.7 Анализ состояния производства

5.7.1 При сертификации продукции серийного производства по схемам 2а, 3а, 4а возможность производства изготовителя стабильно выпускать продукцию, соответствующую требованиям ТР КР/др. документам по стандартизации, установленным Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР и подтверждаемым при сертификации, оценивается ОС при проведении анализа состояния производства.
5.7.2 Анализ состояния производства проводится назначенным для оценивания экспертом ОС. 

5.7.3 Дата посещения и продолжительность проверки согласовываются с Заявителем на стадии планирования действий ОС по оцениванию.

Обязательства изготовителя о предоставлении представителю ОС доступа ко всей необходимой документации, участкам производства, испытательному и измерительному оборудованию, а также обеспечение присутствия сопровождающего/их от Заявителя лиц/а, владеющего/их всей информацией о производстве, включаются в условия Договора на проведение работ сертификации продукции (п.5.4.4).
5.7.4 Анализ состояния производства включает в себя сбор и верификацию информации и получение свидетельства выполнения изготовителем продукции установленных требований ТР КР/др. документов по стандартизации, установленных Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР.

Сбор информации проводится методом опроса персонала предприятия, наблюдения за его деятельностью, анализа документации и записей. Вся информация, полученная на предприятии изготовителя, является конфиденциальной и не подлежит разглашению. Управление конфиденциальной информацией в ОС осуществляется в соответствии с ДП-ОС-10.

5.7.5 По результатам анализа состояния производства эксперт ОС, ответственный за анализ, составляет Акт проведения анализа состояния производства по форме Ф ДП-ОС-01/К, один экземпляр которого передается представителю Заявителя.

5.7.6 При отрицательных результатах анализа состояния производства дальнейшие работы по сертификации продукции приостанавливаются. 

Решение о приостановлении работ по сертификации принимается руководителем ОС в том случае, если путем проведения корректирующих действий, согласованных с ОС, Заявитель может устранить обнаруженные несоответствия и их причины в установленные сроки. Решение о приостановлении оформляется на фирменном бланке ОсОО в произвольной форме с обоснованием причин принятого решения и направляется Заявителю исходящим письмом.

5.7.7 С целью возобновления работ по сертификации: 

- Заявитель разрабатывает корректирующие действия по устранению выявленных несоответствий и их причин, согласовывает их с ОС, обеспечивает их выполнение и информирует ОС;

- эксперт ОС, проводивший анализ состояния производства, анализирует выполнение Заявителем корректирующих действий и, при положительных результатах, руководитель ОС принимает решение о возобновлении работ по сертификации, о чем письменно извещает Заявителя. В обоснованных случаях ОС может провести проверку выполнения корректирующих действий на месте производства.

5.7.8 Если Заявитель не может устранить выявленные несоответствия и их причины в установленные сроки, работы по сертификации прекращаются. Заявителю направляется письмо с обоснованием причин отказа от дальнейшего продолжения работ по сертификации продукции. Подготовку письма осуществляет назначенный за оценку эксперт, ответственность за принятие решения несет руководитель ОС.  

5.8 Анализ данных
5.8.1 После завершения работ по сертификации продукции, предусмотренных соответствующей схемой сертификации, вся информация по проведённой работе (см. п. 5.9.1) передаются 2-ому эксперту по данному виду продукции, назначенному приказом ОС, для проведения им анализа.

5.8.2 Эксперт, ответственный за анализ данных, проверяет комплектность представленных документов, достаточность информации для анализа, полноту объема выполненных работ по оцениванию, обоснованность применения соответствующих стандартов на требования к продукции и методы испытаний, прослеживаемость и идентификацию данных, соблюдение установленных ОС процедур оценивания.

5.8.3 Результатом анализа данных является Заключение эксперта (форма Ф ДП-ОС-01/Л), содержащее рекомендации по принятию решения по сертификации. Заключение вместе с документами, послужившими основанием для анализа данных, передаются руководителю ОС для принятия решения о выдаче/отказе в выдаче сертификата соответствия.

5.8.4 Политикой ОС предусматривается, чтобы эксперт, ответственный за анализ данных, не принимал участие в процессе проведения оценивания. 

5.9 Принятие решения

5.9.1 Техническим обоснованием для принятия решения о выдаче/отказа в выдаче сертификата соответствия является комплект документов, отражающий свидетельства оценки и содержащий (применительно к схеме сертификации):

- заявку на подтверждение соответствия продукции с прилагаемыми документами;

- анализ заявки на сертификацию продукции;

- уведомление по результатам рассмотрения заявки;

- договор на работы по подтверждению соответствия;

- акт отбора;

- акт осмотра продукции;

- протоколы испытаний;

- акт анализа состояния производства (схема 2а, 3а, 4а) или документы, подтверждающие сертификацию СМК изготовителя (схема 5);

- заключение эксперта.

5.9.2 Решение о выдаче/об отказе в выдаче сертификата соответствия (форма Ф ДП-ОС-01/М, письмо об отказе, соответственно) принимается руководителем ОС. В случае его отсутствия или участия в оценке соответствия продукции – заместителем руководителя ОС - экспертом, не принимавшим участия в сертификации заявленной продукции. 
5.10 Выдача сертификата соответствия
5.10.1 При принятии Решения о выдаче сертификата соответствия оформляется сертификат соответствия на защищенном бланке установленного образца в соответствии с требованиями приложения Г.

5.10.2 Сертификат оформляется на конкретную продукцию или по решению ОС может быть оформлен на группу продукции, выпускаемой одним изготовителем и сертифицированной по требованиям безопасности одного нормативного правового акта и/или стандарта, при этом к сертификату (при необходимости) оформляется приложение по форме приложения Д, содержащее перечень конкретной продукции, на которую распространяется его действие.
5.10.3 Правила заполнения сертификата соответствия и приложения к нему приведены в приложении Е.

5.10.4 Срок действия сертификата соответствия устанавливается руководителем ОС в Решении с учетом требований ТР КР и реализованной схемы сертификации.

5.10.5 Регистрация оформленных сертификатов соответствия в Реестре ОС осуществляется назначенным специалистом ОС в соответствии с «Положением о порядке ведения Единого Государственного реестра выданных сертификатов соответствия и зарегистрированных деклараций о соответствии на продукцию, прошедшую обязательное подтверждение соответствия», утвержденного пКМ КР от 20.05.2022г. № 267, дополнительно ведется журналу чета выданных сертификатов соответствия по  Ф ДП-ОС-15/К-2. 

Учет, хранение и списание бланков сертификатов соответствия и приложений к сертификатам соответствия производится в соответствии с инструкцией РИ-ОС-01.

5.11 Инспекционный контроль за сертифицированной продукцией

5.11.1 В течение всего срока действия сертификата соответствия на продукцию серийного производства ОС осуществляет инспекционный контроль за сертифицированной продукцией с целью контроля соответствия продукции установленным требованиям ТР КР/ др. документам по стандартизации, установленным Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР. 
5.11.2 Инспекционный контроль за сертифицированной продукцией может быть плановым или внеплановым. Внеплановый инспекционный контроль проводится в случаях, установленных в п.5.12.

Плановый инспекционный контроль проводится с периодичностью, установленной соответствующим ТР КР, не реже 1 раза в год. Планирование осуществляется путем включения соответствующих сведений руководителем ОС в Журнал учёта планируемого ИК (периодической оценки) по форме приложения Н процедуры ДП-ОС-01 на основании информации от эксперта, проводившего сертификацию продукции.
5.11.3 В зависимости от применяемой схемы сертификации продукции процедура инспекционного контроля предусматривает проведение испытаний и анализ состояния производства или проведение анализа результатов инспекционного контроля органом по сертификации систем менеджмента за сертифицированной системой менеджмента.

5.11.4 При подготовке к инспекционному контролю назначенный эксперт проводит анализ информации о безопасности сертифицированной продукции (представляется Заявителем согласно условиям Договора на проведение сертификации, собирается из открытых источников информации), согласовывает с Заявителем дату отбора образцов продукции для испытаний и сроки проведения анализа состояния производства.

5.11.5 Идентификация продукции, отбор образцов продукции и их испытания в рамках инспекционного контроля проводятся в соответствии с п.п. 5.5-5.6 настоящей процедуры.

При изменении требований ТР КР/др. документов по стандартизации, установленных Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР, на соответствие которым проводилась сертификация, при проведении планового инспекционного контроля за сертифицированной продукцией предусматривается проведение испытаний с учетом данных изменений.

5.11.6 Анализ состояния производства, проводимый при инспекционном контроле, предусматривает проведение работ в соответствии с п. 5.7 настоящей процедуры с учетом следующих особенностей:

- положительные результаты оценивания отдельных объектов, полученных предыдущей проверкой, могут быть основанием для исключения их из программы последующей проверки;

- обязательной проверке подлежат корректирующие действия по устранению ранее выявленных несоответствий, а также анализ претензий и рекламаций к сертифицированной продукции, связанных с нарушением обязательных требований.

- проверка соблюдения требовании к маркировке и эксплуатационным документам продукции, установленные ТР КР;

- проверка соответствия нанесения знака обращения продукции на рынке установленным требованиям;


- проверке подлежит использование выданного сертификата соответствия на продукцию (ссылки на сертификат в средствах массовой информации и др.), таким образом, чтобы это не создавало отрицательного мнение об органе по сертификации; 

- проверке подлежит наличие/отсутствие заявлений, касающихся сертификации продукции, которые можно считать вводящими в заблуждение или необоснованными. 
По результатам проведённых работ оформляется Акт инспекционного контроля по форме Ф ДП-ОС-15/П. В Акте отражаются все вопросы, предусмотренные формой Акта.  

5.11.7 После завершения работ по инспекционному контролю, ОС проводит анализ данных согласно п. 5.8. В Заключение эксперта сотрудник ОС, ответственный за анализ данных, отражает рекомендации по дальнейшему подтверждению действия сертификата соответствия, о приостановлении или об отзыве сертификата соответствия.

5.11.8 При положительных результатах анализа данных по инспекционному контролю руководитель ОС принимает Решение о подтверждении действия сертификата соответствия (форма Ф ДП-ОС-01/Р).

5.11.9 Отрицательные результаты анализа данных являются основанием для приостановления либо отмены действия сертификата в соответствии с п. 5.12.  
5.12 Внесение изменений в конструкцию (состав) продукции 

5.12.1 При внесении изменений в конструкцию (состав) продукции, на которую выдан сертификат соответствия продукции, или технологию ее производства (изготовления), ко-торые могут повлиять на соответствие продукции требованиям, установленным техниче-ским регламентом, заявитель перед выпуском в обращение такой продукции в письменной форме уведомляет об этом ОС (с приложением документов, подтверждающих изменения в конструкции (составе) продукции или технологии ее производства (изготовления)).

В течение 10-ти рабочих дней с даты получения указанного уведомления на основе анализа представленных заявителем документов ОС принимается решение о необходимости проведения испытаний образцов (проб) продукции и (или) анализа состояния производства (в случае, если анализ состояния производства предусмотрен схемой сертификации такой продукции) или об отсутствии такой необходимости.

Решение ОС вручается заявителю непосредственно или направляется заказным поч-товым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении.

5.12.2 В случае если ОС принимается решение об отсутствии необходимости проведе-ния испытаний образцов (проб) продукции и (или) анализа состояния производства, выпуск в обращение продукции с внесенными в ее конструкцию (состав) или технологию производства (изготовления) изменениями допускается только после получения заявителем такого решения.

5.12.3 В случае если ОС принимается решение о необходимости проведения испытаний образцов (проб) продукции и (или) анализа состояния производства, между заявителем и ОС заключается договор на проведение таких работ (в случае отсутствия договора, заключенного ранее).

По результатам проведенных работ ОС принимает решение о соответствии (несоот-ветствии) продукции требованиям, установленным техническим регламентом, которое вручается заявителю непосредственно или направляется заказным почтовым отправлени-ем с описью вложения и уведомлением о вручении.

В решении о соответствии продукции требованиям, установленным техническим ре-гламентом, ОС уведомляет о возможности выпуска в обращение продукции на основании действующего сертификата соответствия продукции.

В решении о несоответствии продукции требованиям, установленным техническим регламентом, ОС продукции уведомляет о невозможности выпуска в обращение продук-ции на основании действующего сертификата соответствия продукции и приостанавливает действие этого сертификата до проведения заявителем корректирующих мероприятий в сроки, согласованные с ОС.

5.12.4 В случае не проведения заявителем корректирующих мероприятий в установ-ленные сроки ОС принимает решение о прекращении действия сертификата соответствия продукции, которое вручается заявителю непосредственно или направляется заказным почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении.

5.13 Приостановление или отмена действия сертификата

5.13.1 Основанием для приостановления или отмены действия сертификата соответствия являются:

- несоответствие сертифицированной продукции требованиям установленного ТР КР/др. документов по стандартизации, установленных Перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации в КР;

- невыполнение Заявителем условий Договора на проведение сертификации;

- отрицательные результаты инспекционного контроля сертифицированной продукции;

- невыполнение Заявителем корректирующих действий по выявленным несоответствиям в установленные сроки;

- отрицательные результаты проверок безопасности сертифицированной продукции контролирующими (надзорными) органами;

- изменения конструкции (состава) комплектности продукции, которые могут повлиять на показатели, подтвержденные при сертификации (если владелец сертификата соответствия своевременно не известил ОС);

- изменение организации и/или технологии производства сертифицированной продукции, если данные изменения могут вызвать несоответствие требованиям, контролируемым при сертификации (если владелец сертификата соответствия своевременно не известил ОС);

- несвоевременное обращение владельца сертификата соответствия в ОС при изменении/введении новых нормативных документов на сертифицированную продукцию или методы испытаний, которые могут повлиять на показатели, подтвержденные при сертификации;

- неоднократное поступление обоснованных претензий к сертифицированной продукции со стороны потребителей;

- отказ Заявителя от проведения и/или оплаты инспекционного контроля;

- обнаружение некорректных ссылок на сертификацию или неправомерное использование сертификатов, единого знака обращения или любых других способов обозначения сертифицированной продукции 
5.13.2 Приостановление действия выданных сертификатов соответствия ОС производится в случаях:

- отрицательного результата испытаний продукции, выявленного при инспекционном контроле;

- изменения, организации и (или) технологии производства, без соответствующего уведомления органа по подтверждению соответствия;

- невыполнения требований технологии;

- в случае обнаружения при государственном контроле несоответствия продукции требованиям, установленным нормативными правовыми актами в области технического регулирования.

5.13.3 Решение о приостановлении действия сертификата соответствия принимается руководителем ОС в том случае, если путем корректирующих действий, согласованных с ОС, Заявитель может устранить обнаруженные несоответствия и их причины в установленные сроки (до 30 календарных дней).

Приостановление действия сертификата соответствия вступает в силу с даты доведения до сведения Заявителя принятого руководителем ОС Решения.  

5.13.4 При приостановлении действия сертификата соответствия:

а) руководитель ОС:

- принимает решение о приостановлении действия сертификата соответствия (форма Ф ДП-ОС-01/С), временно запрещает ссылаться на наличие сертификата соответствия на данный вид продукции и применять Знак обращения на рынке и письменно информирует Заявителя и контролирующие (надзорные) органы; 

- обеспечивает внесение информации о приостановлении действия сертификата соответствия в Гос. реестр;

- согласовывает срок выполнения Заявителем корректирующих действий;

- определяет действия и назначает ответственных за проведение внепланового инспекционного контроля с целью проверки результативности проведенных Заявителем корректирующих действий.

5.13.5 При положительных результатах корректирующих действий Заявителем, руководитель ОС в срок до 5 рабочих дней доводит до сведения Заявителя Решение о возобновлении действия сертификата соответствия и разрешении применять Знак обращения на рынке (форма Ф ДП-ОС-01/Т) и обеспечивает внесение информации о возобновлении действия сертификата соответствия в Гос. реестр.

5.13.6 В случае, когда Заявитель отказался от разработки или не обеспечил проведение корректирующих действий по выявленным нарушения, руководитель ОС принимает решение об отмене действия сертификата соответствия (форма Ф ДП-ОС-01/У), доводит данную информацию до сведения Заявителя и контролирующих (надзорных) органов, обеспечивает внесение информации об отмене действия сертификата соответствия в Гос. реестр. Также ОС оставляет за собой право на публикацию информации о нарушениях и подачи судебного иска на действия Заявителя (при необходимости). 
5.14 Действия, выполняемые по инициативе Заявителя
На основании заявления Заявителя ОС выполняет следующие действия:

- вносит изменение и/или дополнения в сертификат соответствия, оформляет дубликат сертификата соответствия;

- приостанавливает (возобновляет) или отменяет действие сертификата соответствия.

5.14.1 Внесение изменений и/или дополнений в сертификат соответствия, выдача дубликата сертификата соответствия

5.14.1.1 Внесение изменений и/или дополнений в сертификат соответствия, выдача дубликата сертификата соответствия осуществляется в случаях:

- изменения юридического статуса или формы собственности организации;

- изменения юридического или фактического адреса;

- изменении конструкции продукции или технологии ее производства и т.д. 

Заявитель направляет в ОС письмо-заявление произвольной формы с приложением документов, подтверждающих обоснованность внесения изменений и/или дополнений.

5.14.1.2 Руководитель ОС с привлечением эксперта по направлению деятельности анализирует заявление и прилагаемые к нему документы.

Если вносимые изменения не влияют на соответствие продукции требованиям, подтвержденным при сертификации, то в течение 10 рабочих дней руководителем ОС принимается решение о внесении предлагаемых Заявителем изменений и/или дополнений, которое в письменном виде доводится до Заявителя.

В ином случае принимается решение о необходимости проведения дополнительных испытаний (по п. п. 5.5-5.6) и/или анализа состояния производства (п.5.7).

5.14.1.3 Внесение изменений и дополнений осуществляется путем оформления нового сертификата соответствия с новым регистрационным номером и новой датой выдачи с сохранением даты окончания срока действия заменяемого сертификата. Заявитель возвращает в ОС оригинал ранее полученного сертификата соответствия.

Информация о сертификате соответствия, выданном взамен ранее оформленного сертификата соответствия, и о прекращении действия заменяемого сертификата вносится в Гос. реестр.

5.14.1.4 В случае утери (порчи) подлинника сертификата соответствия Заявитель направляет в ОС заявление в произвольной форме.

Руководитель ОС в срок до 10 рабочих дней рассматривает заявлении и, при обоснованности, определяет сотрудника ОС, ответственного за оформление дубликата сертификата соответствия. 

Дубликат сертификата соответствия оформляется с тем же регистрационным номером, что и подлинник, при этом в правом верхнем углу бланка проставляется штамп «Дубликат», в графе «Дополнительная информация» указывается дата выдачи дубликата.

Информация о выдаче дубликата сертификата соответствия вносится в Гос. реестр.

5.14.2 Приостановление (возобновление) или прекращение действия сертификата соответствия по инициативе Заявителя
5.14.2.1 При возникновении необходимости в приостановлении (возобновлении) или прекращения действия сертификата соответствия Заявитель направляет в ОС письмо-заявление в произвольной форме с указанием причин.

5.14.2.2 Руководитель ОС в срок до 10 рабочих дней после получения заявления принимает решение о приостановлении (возобновлении) или прекращении действия сертификата соответствия.

Приостановление (возобновление) или прекращение действия сертификата соответствия вступает в силу с даты принятия решения ОС.

5.14.2.3 Руководитель ОС обеспечивает внесение информации о приостановлении (возобновлении) или прекращении действия сертификата соответствия в Гос. реестр.

Приложение А

Схемы обязательной сертификации

	№ 

схемы 


	Условия 

подтверждения 

соответствия
	Другие стадии 

сертификации
	Инспекционный контроль 

сертифицированной продукции

	1
	Испытания типа*
	
	

	2
	Испытания типа
	
	Испытания образцов, взятых у продавца

	2а
	Испытания типа
	Анализ состояния 

производства
	Испытания образцов, взятых у продавца

Анализ состояния производства

	3
	Испытания типа
	
	Испытания образцов, взятых у изготовителя

	3а
	Испытания типа
	Анализ состояния 

производства
	Испытания образцов, взятых у изготовителя

Анализ состояния производства

	4
	Испытания типа
	
	Испытания образцов, взятых у продавца

Испытания образцов, взятых у изготовителя

	4а
	Испытания типа
	Анализ состояния 

производства
	Испытания образцов, взятых у продавца

Испытания образцов, взятых у изготовителя

Анализ состояния производства

	5
	Испытания типа
	Сертификация системы качества, наличие сертифицированной системы качества
	Испытания образцов, взятых у изготовителя и (или) у продавца

	6
	Испытания типа
	
	

	6а
	Испытания типа
	
	Испытания образцов, взятых из партии

	7
	Испытания каждого образца
	
	


Примечание. (*) Испытания продукции на основе образцов, являющихся её типовыми представителями. Количество образцов должно соответствовать указанному количеству в методах испытаний.

Приложение Б

Применение схем обязательной сертификации

1. Схемы сертификации (приложение N 1) 1-5 применяются при сертификации продукции, серийно выпускаемой изготовителем, схемы 6, 7 - при сертификации партий (единичных изделий) продукции, когда производство или реализация продукции носят разовый характер
2. Схемы 1-4 рекомендуется применять в следующих случаях:

- схему 1 - и для импортной, и для отечественной серийно выпускаемой продукции - при указании в контракте конкретного получателя (пользователя) и конкретного объема поставляемой продукции в краткосрочных контрактах (не более 12 месяцев). Сертификат выдается после проведения испытаний образца продукции до начала поставки на срок до одного года.

Данная схема должна применяться в случаях, когда получатель (пользователь) продукции или будет иметь возможность осуществлять контроль поступающей продукции, или проверять соответствие поступающей продукции представленному образцу, что должно быть указано в контракте на поставку;

- схему 2 - для импортной продукции при долгосрочных (более одного года) контрактах или постоянных поставках серийной продукции по отдельным контрактам с выдачей сертификата соответствия на срок до трех лет и выполнением инспекционного контроля на образцах продукции, взятых у продавца. Поставки продукции должны осуществляться напрямую производителем, либо официальным представителем производителя;

- схему 3 - для серийно выпускаемой продукции, предназначенной для неопределенного круга потребителей. Изготовитель должен представить доказательства систематического контроля процессов продукции, проведения приемо-сдаточных испытаний каждой партии продукции и выдачи документов (паспортов или сертификатов качества), подтверждающих безопасность каждой партии продукции. Сертификат соответствия выдается на срок до трех лет с учетом эффективности действия системы организации контроля готовой продукции, результатов предыдущих сертификационных испытаний и инспекционного контроля, отсутствия рекламаций от потребителей;

- схему 4 - при тех же условиях, что и при схеме 3, но при необходимости всестороннего и жесткого инспекционного контроля продукции серийного производства, выпускаемой для неопределенного круга потребителей, если безопасность продукции зависит от условий транспортировки и хранения, и у изготовителя отсутствует собственная испытательная лаборатория. Сертификат соответствия выдается на срок до двух лет.

3. Схему 5 рекомендуется применять при сертификации продукции на предприятии, имеющем систему качества, с выдачей сертификата соответствия на продукцию на три года.

4. Схемы 6 и 7 рекомендуется применять тогда, когда производство, поставка или реализация данной продукции носят разовый характер (партия, единичная продукция).

По схеме 6 производятся испытания образцов (образца), взятых от партии, а по схеме 7 - испытания каждого образца.

Сертификат соответствия по схемам 6 и 7 выдается сроком до одного года с учетом сроков годности, условий хранения, использования и возможности реализации данной продукции.

5. Схемы 2а, 3а, и 4а рекомендуется применять вместо соответствующих схем 2, 3 и 4, если заявитель не может представить органу по сертификации информацию об уровне и состоянии производства продукции, обеспечивающих стабильность параметров безопасности, в результате чего для проведения сертификации необходимо осуществить анализ состояния производства. Для серийно выпускаемой сертифицируемой продукции, имеющей ограниченный срок годности или хранения, требующей для сохранения безопасности строгого соблюдения условий транспортирования и хранения (скоропортящаяся пищевая продукция, парфюмерно-косметические средства и т.д.) должна применяться только схема 4а. Схема 4а должна также применяться для сертифицируемых, как серийно выпускаемые предприятиями нефтепродуктообеспечения, бензин и дизельное топливо (газойли). При проведении испытаний отбор образцов должен осуществляться как у изготовителя, так и в не менее 3 пунктах реализации.

6. Схема 6а предусматривает проведение после выдачи сертификата соответствия инспекционного контроля за сертифицированной продукцией путем проведения испытаний образцов, взятых из партии.

7. Схемы обязательной сертификации из числа приведенных применяют в процедурах сертификации продукции ОС с учетом специфики продукции, ее производства, обращения и использования.

8. Для продукции серийного производства, выпущенной в период действия сертификата соответствия на данную продукцию и находящейся на реализации у поставщика (продавца), сертификаты соответствия с истекшим сроком действия (выданные на серийное производство изготовителю) считаются действительными до окончания срока годности или гарантийного срока хранения продукции.
Приложение Г
Форма бланка сертификата соответствия 
(обратная сторона)

(знак соответствия)

СТРОЙСКАЯ РЕСПУБЛИКА

СЕРТИФИКАТ СООТВЕТСТВИЯ N _______

Срок действия с __________________ по ____________________________

Орган по сертификации: ___________________________________________ _______________________________________________________________________________
Продукция: ________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________
Соответствует требованиям: ________________________________________________ _______________________________________________________________________________
Изготовитель: ______________________________________________________________
Заявитель: ________________________________________________________________
Выдан на основании: __________________________________________________ _______________________________________________________________________________
Дополнительная информация: _______________________________________________ _______________________________________________________________________________
Заявитель (изготовитель, продавец) несет ответственность за соответствие реализуемой продукции требованиям нормативных правовых актов, указанных в настоящем сертификате.

Руководитель органа по сертификации:

____________________________________ _______________

инициалы, фамилия подпись

М.П.

Эксперт: ___________________________ _______________

инициалы, фамилия подпись

Приложение Д
Форма бланка приложения к сертификату соответствия

Приложение к сертификату соответствия N _________ Бланк N ________

ПЕРЕЧЕНЬ

конкретной продукции, на которую распространяется

действие сертификата соответствия

	№
	Код ТН ВЭД
	Наименование и обозначение продукции, 

ее изготовитель 
	Количество

(ед. изм.)   

	1
	2
	3
	4


Руководитель органа по сертификации ___________________ _________

                                                       инициалы, фамилия подпись

Печать "___" ________________ 20__ г.

Примечание: Копия приложения выдается органом по сертификации, выдавшим сертификат, на специальных бланках, промаркированных голографической маркой с изображением знака соответствия техническим регламентам.
Приложение Е
Правила заполнения бланка сертификата соответствия и приложения к нему
1. Бланк заполняется исключительно с использованием электронных печатающих устройств. Лицевая сторона бланка заполняется на Стройском языке, оборотная сторона заполняется на русском языке, в соответствии с установленными настоящим Приложением реквизитами.

Дополнительные записи в реквизитах, не предусмотренные на бланке сертификата соответствия, не допускаются.

Не допускаются сокращение слов, а также любые исправления текста.

2. Описание реквизитов.

2.1. В реквизите "знак соответствия" вместо слов "(знак соответствия)" наносится знак соответствия техническим регламентам.

2.2. В реквизите "N" приводится регистрационный номер сертификата соответствия, который формируется согласно правилам, установленным в соответствии с пКМ КР 20.05.2022 г. N 267 "Об утверждении Положения о порядке ведения Единого Государственного реестра выданных сертификатов соответствия и зарегистрированных декларациях о соответствии на продукцию, прошедшую обязательное подтверждение соответствия".

2.3. В реквизите "Срок действия" указывается дата, до которой действителен сертификат соответствия. Начало срока действия сертификата соответствия устанавливается со дня выдачи сертификата соответствия.

Дата обозначается следующим образом: число - две арабские цифры, месяц - словами, год - четыре арабские цифры.

2.4. В реквизите "Орган по сертификации (оценке/подтверждению соответствия)" в соответствии с аттестатом аккредитации приводятся: наименование органа по сертификации (оценке/подтверждению соответствия), выдавшего сертификат соответствия, регистрационный номер аттестата аккредитации, дата его регистрации.

2.5. В реквизите "Продукция" приводятся:

- полное наименование продукции, вид, обозначение типа, марки, модели;

- номер и размер партии или слова "серийное производство", в случае выдачи сертификата соответствия на продукцию серийного производства, и другая информация, позволяющая идентифицировать эту продукцию;

- 10 - разрядный код продукции по классификатору товарной номенклатуры внешней экономической деятельности (ТН ВЭД);

- обозначение(я) документа(ов), в соответствии с которым(и) изготовлена продукция (если это предусмотрено законодательством).

При значительном объеме информации, включаемой в реквизит, она может приводиться в приложении к сертификату соответствия.

Приложение является неотъемлемой частью сертификата соответствия, каждый лист приложения должен содержать регистрационный номер сертификата соответствия, подписи, инициалы, фамилии руководителя и эксперта органа по сертификации (оценке (подтверждению) соответствия), печать этого органа.

В сертификате соответствия необходимо приводить ссылку на приложение с указанием количества листов, на которых это приложение оформлено.

2.6. В реквизите "Соответствует требованиям" приводятся обозначение(я) и наименование(я) технического(их) регламента(ов) или до вступления в силу соответствующих технических регламентов, обозначение стандартов (с указанием, пунктов стандартов).

2.7. В реквизите "Изготовитель" приводятся полное наименование изготовителя продукции и его адрес, включая наименование страны.

2.8. В реквизите "Заявитель" приводятся полное наименование заявителя на сертификацию и его адрес, включая наименование страны.

2.9. В реквизите "Выдан на основании" приводятся сведения о документах, подтверждающих соответствие продукции установленным требованиям (протоколы испытаний с указанием номера, даты, наименования испытательной лаборатории (центра); регистрационного номера аттестата ее аккредитации и срока его действия и другие документы, представленные заявителем в качестве доказательства соответствия техническому(им) регламенту.

2.10. В реквизите "Дополнительная информация" сертификата могут указываться - наименования и обозначения (номера) товарно-сопроводительных документов, условия и сроки хранения, срок годности, а также другая информация, позволяющая идентифицировать эту продукцию.

При значительном объеме дополнительной информации она может приводиться в приложении к сертификату соответствия.

2.11. В реквизите "Руководитель органа по сертификации (оценке/подтверждению соответствия)" приводятся: подпись, инициалы, фамилия руководителя органа, выдавшего сертификат соответствия, печать этого органа.

В реквизите "Эксперт" приводятся: инициалы, фамилия и подпись эксперта, проводившего сертификацию.
Приложение И

Форма Заявки на проведение сертификации

Идентификационный №: Ф ДП-ОС-15/И
Орган по сертификации продукции ОсОО «Строй Тест»

          адрес: Чуйская область, г. Бишкек, с Кок-Жар, ул. Мадиева, 28
ЗАЯВКА

на проведение обязательной сертификации продукции ___________
1.  

наименование организации-изготовителя, продавца (далее-заявитель),  

 

 код ОКПО и ИНН или номер регистрационного документа индивидуального предпринимателя, 

свидетельства о государственной регистрации или патента, его фамилия

юридический адрес 

телефон _________________________ факс_________________________ телекс_______________________

в лице _______________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. руководителя)

заявляет, что __________________________________________________________________________________________

наименование вида продукции, код ТН ВЭД, выпускаемой серийно или партия определенного размера (каждое изделие при единичном производстве)

выпускаемая _________________________________________________________________________________

   


наименование изготовителя, страна происхождения, дата изготовления (срок годности, хранения)

идентифицированная мной, соответствует требованиям 

______________________________________________________________________________________________

наименование и обозначение нормативных и правовых актов и (или) стандартов

и просит провести сертификацию данной продукции на соответствие требованиям указанных документов по схеме  ___________________________________________________________________

                                                                номер схемы сертификации

2. Обязуюсь:

- предоставить все необходимые документы для проведения работ по сертификации по заявленной мной схеме;

- выполнять все условия сертификации;

- обеспечивать представление для сертификации образцов (проб) должным образом идентифицированной мной продукции;

- обеспечивать соответствие реализуемой продукции требованиям нормативных правовых актов или стандартов, на соответствие которым она была сертифицирована;

- маркировать знаком соответствия только ту продукцию, которая соответствует требованиям нормативных правовых актов и (или) стандартов, на которые распространяется действие сертификата;

- при установлении несоответствия продукции требованиям нормативных правовых актов или стандартов принимать меры по недопущению реализации этой продукции;

- оплатить все расходы по проведению сертификации и инспекционному контролю. 

3. Дополнительные сведения

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Руководитель организации ________________      ______________________________

подпись 



инициалы, фамилия

Печать
                                                               «_______» ________________________ 20____ г.
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